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1. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Editia Revizia Data Colectiv elaborare Sinteza actualizarii
Nume, prenume, functie | (capitol, subcapitol, alineat)
1 1 24.10.2023 | Ticu Antonio - inspector Capitol 7, Subcap.1.1.1,
1.1.2,1.1.3,1.2.
2. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA
NR. | NR. | NR. NUME DATA SEMNATURA DATA SEMNATURA
CR EX. PAG. PRIMITOR/ DIFUZARII PRIMITOR/ RETRAGERII PRIMITOR/
T. FUNCTIE/ DOVADA DOVADA
DENUMIREA DIFUZARE RETRAGERE
COMPARTIMENTULUIL
1 1 19 Ionut-Daniel PERNIU
pag + Director General ¢ é i Or
anexe Directia Generala «72 3
Economica 909 "7
2 1 19 Secretarul General al :
pag + Sectorului 5 2 G. ( W e
anexe Directia Asistenta «IF L??
Tehnica si Juridicd
3 1 19 Cristinel-Laurentiu
pag + MATECIUC 96 \o.
anexe Director General - v
Directia Generala de ﬁ/:/ 5
Control, Guvernanti
Corporativa si Statisticd
4 1 19 Alexandra MANEA 2]
pag + BADOI ! ’Jé %
anexe Director General ()7
Directia Generala de ’)/O(L
Administratie Publica
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3. SCOP: Imbunititirea calitdtii mediului prin casarea autovehiculelor uzate ale caror
proprietari au domiciliul pe raza Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti.

4. DOMENIUL DE APLICARE:

Prezenta procedurd se aplica in cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 5 al
Municipiului Bucuresti pentru derularea Programului privind casarea autovehiculelor uzate —
Administratia Fondului pentru Mediu.

4.1. Departamente implicate in aplicarea prezentei proceduri:

— Directia Generald de Dezvoltare si Resurse Umane — Directia De Dezvoltare — Serviciul
Implementarea si Monitorizarea Proiectelor;

— Directia Generald de Dezvoltare si Resurse Umane — Directia De Dezvoltare — Serviciul
Accesare Fonduri Europene;

— Directia Generald de Dezvoltare si Resurse Umane — Directia De Dezvoltare —
Compartimentul Monitorizare Contracte si Urmarire Proiecte Post Implementare;

— Secretarul General al Sectorului 5 — Directia Asistentd Tehnici si Juridicd — Serviciul
Secretariat, Registraturd si Arhiva;

— Directia Generald Economici;

5. DOCUMENTE DE REFERINTA:
5. 1. Reglementiri internationale: -

5.1.1. Regulamentul (UE) 910/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 23
iulie 2014 privind identificarea electronicd si servicile de incredere pentru tranzactiile
electronice pe piata internd si de abrogare a Directivei 1999/93/CE.

5.2. Legislatie primara
5.2.1. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ.

5.3. Legislatie secundara
5.3.1. OSGG 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitétilor publice.
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5.3.2. Ordin nr. 864/2023 pentru modificarea anexei la Ordinul Ministrului Mediului,
Apelor si Padurilor nr.2261/2022 pentru aprobarea Ghidului de finantare a Programului privind
casarea autovehiculelor uzate.

5.4. Standarde

5.4.1. SR EN ISO 9001: 2015 - Sisteme de management al calititii - Cerinte;
5.4.2. SR ENISO 37001:2016 — Sistemul de management anti-mita.

5.5. Alte documente, inclusiv reglementiri interne

5.5.1. Manualul Sistemului de Managemenat al Calititii (MMSC) - COD: MMSC —
01, Editia 2, Revizia 0;

5.5.2. Procedurd de sistem pentru implementarea standardului 9 — Proceduri, COD: PS
— 01, Editia 2, Revizia 0;

5.5.3. Procedurd de sistem pentru implementarea sistemului de management al calitatii
si standardului 13 — Gestionarea Documentelor;

5.5.4. ROF al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 5;

6. DEFINITII SI ABREVIERI:

6.1 Definitii: -

6.2 Abrevieri
6.2.1. PS5

6.2.2. PL.

6.2.3. DGDRU
6.2.4. DD

6.2.5. SIMP
6.2.6. SAFE
6.2.7. CMCUPPI

6.2.8. DGE
6.2.9. RMC

Sectorul 5 al Municipiului Bucuresti;
Proceduri de Lucru;
Directia Generala de Dezvoltare si Resurse Umane;
Directia de Dezvoltare
Serviciul Implementarea si Monitorizarea Proiectelor;
Serviciul Accesare Fonduri Europene;
Compartimentul Monitorizare Contracte si Urmirire Proiecte Post
Implementare;
Directia Generald Economica;

Responsabilul cu managementul calitatii;
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6.2.10. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial;
6.2.11. SMC Sistemul de Management al Calitatii;
6.2.12. SSRA Serviciul Secretariat, Registratura si Arhiva;
6.2.13. AFM Administratia Fondului pentru Mediu
6.2.14. DITL S5 Directia Impozite si Taxe Locale Sector 5
6.2.15. DGAP Directia Generald de Administratie Publici
6.2.16. DRP Directia de Relatii Publice
6.2.17. BRP Biroul Relatii cu Publicul

6.2.18. CDCPDCP  Compartimentul documente clasificate si protectia datelor cu caracter

personal

7. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI:

7.1. Modul de lucru

In Programul privind casarea autovehiculelor uzate, descris in prezenta procedurd, se pot
Inscrie doar solicitantii de finantare care au domiciliul in raza Sectorului 5 al Municipiului
Bucuresti, in limita sumelor prevazute in contractul de delegare. Mentionim faptul ¢4, se pot
Inscrie doar persoane majore care indeplinesc criteriile de eligibilitate previzute in prezenta
procedura de lucru.

7.1.1. Obligatiile Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti:
7.1.1.1. Etape premergitoare depunerii, de ciitre solicitanti, a cererilor de finantare:

e depunerea cererii de inscriere si a documentelor in aplicatia dedicati pe site-ul
Administratia Fondului pentru Mediu, de citre Primarul Interimar al Sectorului 5;

e 1in cazul in care comisia de analizd a Administratiei Fondului pentru Mediu constati ¢
nu au fost depuse toate documentele prevazute sau acestea sunt neconforme,
incomplete, ilizibile sau nu contin toate elementele prevazute in ghid, va notifica prin
e-mail PS5, care va clarifica/remedia situatia in maximum 10 zile de la data notificarii,
pentru a preveni respingerea cererii de fnscriere pentru sesiunea de finantare;

e in cazul in care cererea de inscriere este respinsd, PS5 al Municipiului Bucuresti va
formula contestatie impotriva deciziei Comitetului director si/sau a hotararii
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Comitetului de avizare din cadrul Administratiei Fondului pentru Mediu in termen de
30 de zile de la data comunicarii rezultatelor si care va fi transmisa prin e-mail;

e in cazul aprobdrii de cétre Administratia Fondului pentru Mediu a cererii de Inscriere a
Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti, Primarul va semna contractul de delegare in
termen de maximum 15 zile de la data comunicérii privind aprobarea finantirii;

e dupa semnarea contractului de delegare, Sectorul 5 al Municipiului Bucuresti va
publica pe site-ul Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti, la sectiunea ,,Casarea
autovehiculelor uzate din Sectorul 5", un anunt cu privire la aprobarea cererii de
finatare, de citre Administratia Fondului pentru Mediu;

e dupd ce Administratia Fondului pentru Mediu va publica lista UAT-urilor care au
incheiat contracte de delegare, precum si anuntul de deschidere a sesiunii de inscriere
pentru solicitantii de finantare si a sumelor alocate, Sectorul 5 a Municipiului Bucuresti
va publica pe site-ul https://sector5.ro/, al Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti, un
anunt in acest sens.

Criterii de eligibilitate
A. Criterii de eligibilitate ale solicitantului de finantare:

e este persond fizicd cu domiciliul pe raza teritoriald a delegatului;

e detine in proprietate un autovehicul uzat inmatriculat pe numele siu de cel putin 5 ani
si se afld in evidentele fiscale ale UAT delegat, cu exceptia persoanei fizice care a
devenit proprietar ca urmare a partajului judiciar sau a dezbaterii procedurii
succesorale;

e nu este inregistrat cu obligatii restante de platd a taxelor, impozitelor, amenzilor si
contributiilor cétre bugetul de stat si bugetul local, conform prevederilor legale in
vigoare;

e nu a obtinut si nu este pe cale sa obtind finantare prin proiecte ori programe finantate
din alte fonduri publice, fonduri comunitare, inclusiv prin Programul de Stimulare a
Innoirii Parcului Auto National 2020-2024 sau prin Programul privind reducerea
emisiilor de gaze cu efect de serd In transporturi, prin promovarea vehiculelor de
transport rutier nepoluante si eficiente din punct de vedere energetic, 2020-2024, pentru
acelasi autovehicul uzat cu care participd in Program;
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¢ nu este condamnat pentru infractiuni impotriva mediului, prin hotirare judecitoreasca
definitiva;

* seangajeazd s predea spre casare si sd radieze din circulatie si din evidentele fiscale
autovehiculul uzat pentru care solicita stimulentul pentru casare;

* se angajeazd cd nu va achizitiona un autoturism cu norma de poluare Euro 5 si/sau
inferioard in termen de 3 ani de la primirea stimulentului pentru casare.

e In situatia in care solicitantul de finantare este proprietar ca urmare a partajului judiciar
sau a dezbaterii procedurii succesorale, acesta va depune la delegat declaratia pe propria
raspundere conform céreia autovehiculul uzat nu a fost folosit de coproprietari/fostul
proprietar nici in cadrul Programului si nici pentru proiecte ori programe finantate din
alte fonduri publice, fonduri comunitare, inclusiv prin Programul de stimulare a innoirii
Parcului auto national 2020-2024 sau prin Programul privind reducerea emisiilor de
gaze cu efect de serd in transporturi, prin promovarea vehiculelor de transport rutier
nepoluante si eficiente din punct de vedere energetic, 2020-2024.

e In situatia in care autovehiculul uzat este detinut in coproprietate, solicitantul de
finantare va depune la delegat si acordul scris al coproprietarilor privind participarea in
cadrul Programului.

B. Criterii de eligibilitate ale autovehiculului uzat:

e este inregistrat in evidentele fiscale ale delegatului;

o ladata solicitari acordérii stimulentului pentru casare, are o vechime mai mare sau egala
cu 15 ani, calculata de la anul fabricatiei; dac# anul inmatricularii inscris in cartea de
identitate este anterior anului fabricatiei, se considerd an de fabricatie anul
inmatricularii;

e are norma de poluare Euro 3 si/sau inferiors;

e contine componentele esentiale: motor, transmisie, tren de rulare, caroserie, sasiu,
precum si echipamente electronice de gestionare a functiilor autovehiculului si
dispozitive catalizator, daci acestea au fost previzute din fabricatie.

7.1.1.2. Etape in timpul desfasuririi depunerii, de ciitre solicitanti, a cererilor de
finantare:
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* Persoanele fizice 1si inregistreaza in aplicatia informatici a Administratiei Fondului
pentru Mediu pe pagina de internet www.afim.ro la sectiunea ,,Programe de finantare",
cererea de inscriere, urmand ca lista finald de solicitanti eligibili si fie transmisa de
AFM citre PS5;

e BRP raspunde solicitarilor telefonice ale cetatenilor cu privire la derularea programului.
De asemenea, BRP colaboreazi cu SIMP in vederea solutionirii solicitarilor.

® Dosarele depuse de cdtre solicitanti se analizeazi de citre Directia Generald de
Dezvoltare si Resurse Umane — Directia de Dezvoltare, in ordinea depunerii lor si se va
tine cont, in mod obligatoriu, de data, ora si minutul primirii dosarului.

e Persoana responsabila din cadrul Directiei Generale de Dezvoltare si Resurse Umane —
Directia de Dezvoltare, céreia i-a fost repartizat dosarul, verifici daci dosarul cuprinde
toate documentele solicitate prin prezenta procedurd mentionate la pet.7.1.1. si
indeplinirea criterilor de eligibilitate in conformitate cu prevederile Ordinului nr.
864/2023 al Ministrului Mediului.

e In cazul in care se constatd ca lipsesc documente sau acestea nu sunt completate corect,
se va transmite solicitantului de finantare o solicitare scrisi (e-mail) sau verbali
(telefonic) prin care i se solicitd completarea/corectarea documentelor in termen de
maxim 10 zile lucritoare, de la data primirii acesteia.

e in cazul in care solicitantul de finantare nu completeazs, respectiv nu corecteazi
documentele in termenul stipulat la alin. (2) de mai sus, persoana responsabild din
cadrul DD intocmeste referatul de respingere a cererii de acordare a stimulentului de
casare a autovehiculului uzat;

e DGDRU va finainta Administratorului Public dosarul impreuni cu referatul de
aprobare, respectiv respingere, care va aproba/respinge solicitarea in termen de
maximum 10 zile lucritoare de la data transmiterii;

e Informarea privind aprobarea sau respingerea solicitirii va fi comunicati prin e-mail
solicitantului de finantare.

e In cazul aprobarii cererii, solicitantul de finantare va fi informat si invitat ca in termen
de maxim 10 zile lucritoare si se prezinte la sediul Sectorului 5 al Municipiului
Bucuresti pentru a incheia contractul de finantare intre PS5 si beneficiar (persoani
fizica).
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e Dupd semnarea contractului, in termen de max.30 zile calendaristice, solicitantul de
finantare trebuie sa prezinte adeverinta de dezmembrare a autovehiculului, certificatul
de radiere din circulatie si dovada scoaterii din evidenta fiscalA.

e Intermen de maxim 10 zile lucritoare de la data primirii documentelor de la solicitantul
de finantare (adeverinta de dezmembrare a autovehiculului, certificatul de radiere din
circulatie si dovada scoaterii din evidenta fiscal), DGDRU va transmite DGE o noti de
fundamentare cu viza "Bun de platd" intocmitd de inspector, semnati de Sef Serviciu
SIMP, Director Executiv DD si Directorul General DGDRU, impreuni cu contractul
de finantare.

e In termen de maxim 10 zile lucritoare de la primirea documentelor, DGE va efectua
plata stimulentului de casare, in valoare de 3.000,00 de lei, in contul comunicat de
beneficiar.

e Sectorul 5 al Municipiului Bucuresti va transmite cétre Administratia Fondului pentru
Mediu cererea de virament in termen de maximum 90 de zile de la semnarea
contractului de delegare;

e Virarea sumei previzute in contractul de delegare se realizeaza din contul de trezorerie
al Administratiei Fondului pentru Mediu In contul de trezorerie deschis de Sectorul 5
al Municipiului Bucuresti, in baza cererii de virament inaintate de citre Sectorul 5 al
Municipiului Bucuresti.

7.1.1.3. Etape dupa data depunerii, de citre solicitanti, a cererilor pentru obtinerea
stimulentului pentru casare
e Directia Generald de Dezvoltare si Resurse Umane va depune la Administratia Fondului
pentru Mediu raportul de finalizare a proiectului in termen de 30 de zile de la data
utilizérii finantarii acordate prin contractul de delegare;
e Finantarea se va utiliza numai dupa data intrarii in vigoare a contractului de delegare si
numai in termenul de valabilitate a acestuia.

7.1.2. Obligatiile solicitantilor stimulentului pentru casare
e solicitantii stimulentului pentru casare vor verifica pe pagina de internet a AFM
www.afm.ro la sectiunea ,,Programe de finantare" anuntul de deschidere a sesiunii de
inscriere pentru solicitantii de finantare;
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e ulterior publicarii anuntului de deschidere, solicitantii stimulentului pentru casare se
pot inscrie exclusiv In aplicatia informaticd a Administratiei Fondului pentru Mediu pe
pagina de internet www.afm.ro la sectiunea ,,Programe de finantare";

® se pot inscrie doar solicitantii stimulentului pentru casare care au domiciliul pe raza
Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti, in limita sumelor previzute in contractul de
delegare;

* Inscrierea solicitantilor stimulentului pentru casare se face doar prin completarea unor
campuri predefinite ale aplicatiei informatice a Administratiei Fondului pentru Mediu.
Documentele care atesta eligibilitatea vor fi transmise de solicitantul stimulentului
pentru casare catre Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti, ulterior inscrierii;

* un solicitant al stimulentului pentru casare se poate Inscrie o singura dati in cadrul unei
sesiuni, pentru casarea unuia sau mai multor autovehicule uzate;

e dupa finalizarea Inscrierii, Administratia Fondului pentru Mediu transmite Sectorului 5
al Municipiului Bucuresti lista solicitantilor stimulentului pentru casare, prin posta
electronica;

e persoanele care s-au inscris prin aplicatia informaticd a Administratiei Fondului pentru
Mediu, vor depune Cererea previdzutd in Anexa nr. 2 a prezentei Proceduri de lucru,
completatd la Sectorul 5 al Municipiului Bucuresti SSRA sau electronic, prin
transmiterea acesteia la adresa de e-mail: casare@sector5.ro;

o Cererea va fi scanatd/fotografiatd si va contine semnitura olografi a beneficiarului /
imputernicitului sau semnétura electronica calificatd bazatd pe un certificat calificat
emis de un prestator de servicii de incredere conform Regulamentulai (UE) 910/2014
al Parlamentului European si al Consiliului din 23 iulie 2014 privind identificarea
electronicd si servicile de incredere pentru tranzactiile electronice pe piata interna si de
abrogare a Directive 1999/93/CE.

e Documentele transmise electronic se accepti in orice format, lizibil;

* Cererea previzutd la Anexa nr. 2 a prezentei Proceduri de lucru contine declaratii si
acorduri cu privire la:

a) Acordul privind participarea in Programul privind casarea autovehiculelor uzate.
b) Angajament sd predea spre casare si sd radieze din circulatie si din evidentele
fiscale autovehiculul uzat pentru care solicitd stimulentul pentru casare.
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¢) Angajament cd nu va achizitiona un autoturism cu norma de poluare Euro 5 si/sau
inferioard in termen de 3 ani de la primirea stimulentului pentru casare.

d) Declaratie pe proprie raspundere ca nu a obtinut si nu este pe cale si obtind
finantare prin proiecte ori programe finantate din alte fonduri publice, fonduri
comunitare, inclusiv prin Programul de stimulare a innoirii Parcului auto national
2020-2024 sau prin Programul privind reducerea emisiilor de gaze cu efect de
serd in transporturi, prin promovarea vehiculelor de transport rutier nepoluante si
eficiente din punct de vedere energetic, 2020-2024, pentru acelasi autovehicul
uzat cu care participa in Program;

¢) Declaratie pe proprie rdspundere cid nu este condamnat pentru infractiuni
impotriva mediului, prin hotérire judecatoreasci definitiva,

) Declaratie pe proprie raspundere c& autovehiculul uzat contine componentele
esentiale: motor, transmisie, tren de rulare, caroserie, sasiu, precum si
echipamente electronice de gestionare a functiilor autovehiculului si dispozitive
catalizator, dacd acestea au fost prevazute din fabricatie.

g) Mentiuni referitoare la faptul ca declaratiile si angajamentele sunt reale, corecte
si complete si faptul cs solicitantul cunoaste prevederile Legii nr. 286/2009
privind Codul Penal, cu modificérile si completarile ulterioare privind falsul in
declaratii.

e O data cu depunerea Cererii mentionate la alin. (1) si (2) de mai sus, persoanele
interesate vor depune si urmitoarele documente:

a) Actul de identitate al solicitantului, in copie conforma cu originalul;

b) Cartea de identitate a milocului de transport, in copie conforma cu originalul;

¢) Certificatul de inmatriculare, in copie conforma cu originalul;

d) Certificat de atestare fiscald emis de catre DITL Sector 5 al Municipiului
Bucuresti, din care sa rezulte cd nu este inregistrat cu obligatii restante de plati
a taxelor, impozitelor, amenzilor si contributiilor catre bugetul de stat;

e) Certificat de atestare fiscala valabil din care si rezulte ¢4 nu este inregistrat cu
obligatii restante de platd a taxelor, impozitelor, amenzilor si contributiilor citre
bugetul de stat, emis ANAF - Administratia Finantelor Publice a Sectorului 5 al
Municipiului Bucuresti;

f) Imputernicire in original sau copie legalizati, daca este cazul;

g) Actul de identitate al imputernicitului, In copie conformi cu originalul;
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h) Extras de cont pe numele persoanei solicitante, in vederea virdrii stimulentului
pentru casare, In cazul aprobarii cererii (din aplicatie/banca, nu fotografie) ;

i) Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal - Anexa nr. 3 a
prezentei Proceduri de lucru.

e Adeverinta de dezmembrare emisd de un Centru autorizat de casare/colectare
autovehicule si Certificatul de radiere din circulatie si dovada scoaterii din evidenta
fiscald, se vor depune de catre solicitant, in termen de 30 de zile calendaristice de la
data semndrii contractului de finantare, conform Art. 15 alin. (11) de mai jos, sub
sanctiunea pierderii stimulentului de casare;

e In situatia in care autovehiculul uzat care face obiectul dosarului privind casarea este
detinut in coproprietate, cererea de participare la program se completeazi si semneazi
de fiecare coproprietar conform Anexei 4 a prezentei Proceduri de lucru,.

e In situtia in care solicitantul stimulentului pentru casare este proprietar ca urmare a
partajuliui judiciar sau a dezbaterii procedurii succesorale, acesta va depune la delegat
declaratia pe propria raspundere conform céreia autovehiculul uzat nu a fost folosit de
coproprietari/fostul proprietar atdt in cadrul Programului, cét si pentru proiecte pe
programe finanfate din alte fonduri publice, fonduri comunitare, inclusiv prin
Programul de stimulare a Innoirii Parcului auto national 2020-2024 sau prin Programul
privind reducerea emisiilor de gaze cu efect de serd in transporturi, prin promovarea
vehiculelor de transport rutier nepoluante si eficiente din punct de vedere energetic,
2020-2024.

e Intermen de maxim 10 (zece) zile lucritoare de la transmiterea deciziei de aprobare a
cererii, solicitantul stimulentului pentru casare este invitat de citre DGDRU (prin e-
mail) sa se prezinte la sediul Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti pentru semnarea
contractului de finantare. In cazul in care solicitantul nu se prezintd in termen, pierde
stimulentul de casare.

o In termen de 30 de zile de la data semnirii contractului de finantare, solicitantii de
finantare vor transmite prin e-mail sau vor depune in original la primirie adeverinta de
dezmembrare emisé de un centru autorizat de casare/colectare autovehicule, certificatul
de radiere din circulatie si dovada scoaterii din evidenta fiscald, sub sanctiunea pierderii
stimulentului de casare;
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e In cazul in care survin modificari privind criteriile de eligibilitate care sunt de naturi a
conduce la pierderea dreptului de a beneficia de stimulentul de casare, solicitantii de
finantare sunt obligati sd aduca la cunostintd PS5, situatia care generazi pierderea
dreptului in termen de maxim 10 zile lucratoare de la ivirea acesteia.

e In cazul nerespectirii, de citre beneficiarul stimulentului de casare, a angajamentului
care face obiectul contractului de finantare, Sectorul 5 va emite un act administrativ
(dispozitie de Primar) de recuperare a stimulentului de casare acordat.

e Recuperarea sumei datorate, de citre Sectorul 5, se face cu actualizarea acesteia cu
indicele preturilor de consum si cu dobanda legala.

e Serviciul Implementarea si Monitorizarea Proiectelor intocmeste o o adresi cu privire
la beneficiarii stimulentului de casare acordat in baza prezentului Program, care va fi
transmisa catre DITL Sector 5.

e Verificarea respectdrii angajamentului privind neachizitiondrii unui autoturism cu
norma de poluare Euro 5 si/sau inferioard in termen de 3 ani de la data plitii de ciitre
Sectorul 5 al Municipiului Bucuresti a stimulentului pentru casare se va face de citre
DITL Sector 5, la Inregistrarea in evidenta fiscald a autovehiculelor achizitionate de
persoanele cu domiciliul pe raza Sectorului 5.

7.1.3. Arhivarea documentatiei:
e se face de cétre inspectorii SIMP - in ordine cronologica.
e documentele se pastreaza in cadrul arhivei SIMP timp de 2 ani, dup4 care sunt predate
arhivei institutiei.

7.2. Resurse necesare

7.2.1. Resurse materiale: consumabile, telefoane, calculatoare/laptopuri, imprimante cu
scaner, acces la intranet.

7.2.2. Resurse umane: Primar, Administrator Public, Secretar General Sector 35, Director
General DGDRU, Sef Serviciu SIMP, personal de executie din cadrul SSRA, Director General
DGE, personal DGE, personal de executie din cadrul BRP — DRP - DGAP.
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7.2.3. Resurse financiare:

Sumele alocate prezentului programul sunt previzute in Hotirarea Consiliului Local nr.
135/31.05.2023 pentru modificarea Hotararii Consiliului Local al Sectorului 5 al Municipiului
Bucuresti nr. 100/20.04.2023 privind participarea Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti in
Programul privind casarea autovehiculelor uzate derulat prin Administratia Fondului pentru
Mediu.

8. RESPONSABILITATI:

8.1 Primar:

Depune cererea de inscriere si a documentelor in aplicatia dedicata pe site-ul Administratia
Fondului pentru Mediu si semneaza contractul de delegare.

8.2. Viceprimari:
Nu este cazul.

8.3. Secretar general:
Contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile de primar mentionate in prezenta procedura.

8.4. Arhitect Sef:
Nu este cazul.

8.5. Conducitorul structurii subordonate direct Primarului/Directorului General:

8.5.1. Coordoneaza desfasurarea programului de casare a autovehiculelor uzate la nivelul
Sectorului 5 Municipiului Bucuresti.

8.5.2. Participd la realizarea procedurii interne de lucru pentru punerea in practici a
Programului de casare a autovehiculelor uzate.

8.5.3. Verifica si semmeaza cererea prin care beneficiarului stimulentului pentru casare i se
solicitd completarea/corectarea documentelor depuse.

8.5.4. Verificd, semneazd i transmite Administratorului Public referatul de
aprobare/respingere a cererii de acordare a stimulentului pentru casare.




iNg
- ¢%
SECTORUL 5 ° N ¢
AL MUNICIPIULUI BUCURESTI N & S
Strada Fabrica de Chibrituri nr. 9-11, Sector 5, Bucuresti Cod fiscal: 4433953
Tel.: 021.314.46.80 021.314.43.18 www.sectors.ro
Fax: 021.314.49.90 021.311.04.65 E-mail: primarie@sector5.ro
MUNICIPIUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
BUCURESTI FOININD
: CASAREA AUTOVEHICULELOR Revizia 1
SECTOR 5
UZATE
COD P.O. -07.01.02.01 Exemplar nr. .....

8.5.5. Acordd viza "Bun de plata" pe nota de fundamentare transmisi DGE in vederea
efectudrii platii catre solicitantul stimulentului.

8.5.6. Verificd si semneaza Raportul de finalizare a Proiectului de casare a autovehiculelor
uzate.

8.5.7. Verifica si semneazd adresele externe citre solicitant.

8.6. Seful serviciului

8.6.1. Participd la realizarea procedurii interne de lucru pentru punerea in practicd a
Programului de casare a autovehiculelor uzate.

8.6.2. Primeste si repartizeaza solicitirile primite din partea persoanelor interesate de
Programul de casare a autovehiculelor uzate.

8.6.3. Verificd si semneazd cererea prin care beneficiarului stimulentului pentru casare i se
solicitd completarea/corectarea documentelor depuse.

8.6.4. Verificd si semneaza referatul de aprobare/respingere a cererii de acordare a
stimulentului pentru casare.

8.6.5. Intocmeste si semneazi Raportul de finalizare a Proiectului de casare a autovehiculelor
uzate.

8.6.6. Monitorizeaza completarea si finalizarea dosarelor depuse.

8.6.7. Verificd si semneaza adresele externe citre solicitant.

8.7 Personalul de executie

8.7.1. Centralizeaza datele solicitantilor, intocmind In acest sens baza de date cu privire la
contribuabilii care au beneficiat de stimulentul de casare acordat.

8.7.2. Intocmeste acord de prelucrare a datelor cu caracter personal.

8.7.3. Verificd documentele depuse si finalizeazi dosarele beneficiarilor.

8.7.4. Transmite prin posta electronicd, telefonic, SMS toate informatiile necesare
participantilor la Programul de casare a autovehiculelor uzate.

8.7.5. Intocmeste referatul de aprobare/respingere a cererii de acordare a stimulentului pentru
casare.

8.7.6. Intocmeste adresele externe citre solicitant.

8.7.7. Asigurd arhivarea documentatiei rezultate in cadrul prezentei proceduri.
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8.8. RMC:

Nu este cazul.

8.9. Alte structuri/functii/comisii implicate in desfiturarea procesului:

8.9.1. Administratorul Public

8.9.1.1. Reprezintd Sectorul 5 al Municipiului Bucuresti in relatia cu Administratia Fondului
pentru Mediu.

8.9.1.2. Semneazd contractele de finantare incheiate de Sectorulul 5 cu persoane fizice,
beneficiari ai stimulentului pentru casarea autovehiculelor uzate.

8.9.1.3. Semmeaza adresa prin care se aduce la cunostinti solicitantului ci cererea acestuia a
fost admisé/respinsa.

8.9.1.4. Semmeaza cererea de virament citre Administratia Fondului pentru Mediu.

8.9.2. Reprezentantii DGE - Serviciul Financiar Contabilitate

8.9.2.1. In termen de maxim 10 zile lucritoare de la data transmiterii de citre DGDRU a notei
de fundamentare cu viza "Bun de plata" semnati de Directorul General DGDRU, a contractului
de finantare si copii ale documentelor ce formeazid dosarul aprobat al solicitantului
stimulentului de casare, va transfera solicitantului stimulentul pentru casare in cuantum de
3.000,00 de lei in contul indicat de acesta.

9. INREGISTRART:

9.1. Baza de date cu solicitantii stimulentului pentru casare (format electronic).
9.2. Notd de fundamentare citre DGE.

9.3. Adrese de corespondenta intre PS5 si solicitantii stimulentului pentru casare.
9.4. Cerere de participare la Programul privind casarea a autovehiculelor uzate.
9.5. Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

9.6. Cerere de participare la Programul privind casarea autovehiculelor uzate-coproprietari.
9.7. Contract de delegare.

9.8. Contract de finantare intre PS5 si beneficiar.

9.9. Cerere virament delegat (PS5).

9.10. Raport finalizare.

9.11. Referat aprobare/respingere.
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10. FORMULARE UTILIZATE PENTRU INREGISTRARI iN CADRUL
PROCEDURII:

10.1. Cerere de participare la Programul privind casarea a autovehiculelor uzate

Cod: F-1/PO - 07.01.02.01, Editia 2 /Revizia 0

10.2. Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Cod: F-2/PO —07.01.02.01, Editia 2 /Revizia 0

10.3. Cerere de participare la Programul privind casarea autovehiculelor uzate-coproprietari
Cod: F-3/PO — 07.01.02.01, Editia 2 /Revizia 0

10.4. Raport finalizare - Anexa 4 la Ghid - Ordin nr. 864/2023 pentru modificarea anexei la
Ordinul ministrului mediului, apelor si pAdurilor nr.2261/2022 pentru aprobarea Ghidului

de finantare a Programului privind casarea autovehiculelor uzate

Cod: F-4/PO - 07.01.02.01, Editia 2 /Revizia 0

10.5. Cerere virament delegat (PS5) - Anexa 3 la Ghid - Ordin nr. 864/2023 pentru modificarea
anexei la Ordinul ministrului mediului, apelor si padurilor nr. 2261/2022 pentru aprobarea
Ghidului de finantare a Programului privind casarea autovehiculelor uzate

Cod: F-5/PO — 07.01.02.01, Editia 2 /Revizia 0

11. ANEXE:

11.1. Diagrama de proces a procedurii de lucru (Anexa 1).

11.2. Cerere de participare la Programul privind casarea a autovehiculelor uzate (Anexa 2).
11.3. Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal (Anexa 3).

11.4. Cerere de participare la Programul privind casarea autovehiculelor uzate-coproprietari
(Anexa 4).

11.5. Formular de analiza pentru elaborare (Anexa 5).

11.6. Formular de analiza pentru verificare (Anexa 6).




