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Atribuţiile personalului din structura Serviciului Reabilitare Termică: 
 

- redactează informări privind obligaţiile autorităţii publice, programele naţionale iniţiate şi 

modul în care se pot implica autorităţile publice în derularea acestora, conform cadrului 

legislativ în domeniu; 

- iniţiază acţiuni necesare desfăşurării programelor specifice:  

 identificarea şi inventarierea blocurilor de locuinţe; 

 înştiinţarea asociaţiilor de proprietari de către coordonatorii locali privind înscrierea în 

programul local. 

 aducerea la cunoştinţa asociaţiilor de proprietari a obligaţiilor pe care le au, în 

conformitate cu prevederile legale, privind includerea imobilelor în programe;  

 primirea şi verificarea documentelor prezentate de asociaţiile de proprietari pentru 

includerea în programe;  

 efectuarea demersurilor pentru aprobarea în cadrul structurilor interne a includerii 

imobilelor în programe;  

 orice alte activităţi necesare iniţierii desfăşurării programelor.  

- transmite către instituţiile abilitate informaţiile privind necesitatea consolidării imobilelor, 

în baza expertizelor tehnice efectuate, cu ocazia întocmirii documentaţiei pentru 

reabilitare;.  

- ţine evidenţele privind derularea programelor; 

- elaborează răspunsuri la solicitările existente în legătură cu:  

 programele derulate de Primăria Sectorului 5;  

 numărul imobilelor incluse în programe;  

 stadiul în care se află fiecare imobil inclus în program;  

 orice alte evidenţe necesare unei bune cunoaşteri a stadiului derulării programelor. 

- informează factorii răspunzători de derularea contractelor şi redactarea răspunsurilor (dacă 

este cazul); 

- asigură întocmirea şi transmiterea situaţiilor prevăzute de lege către autorităţile publice 

locale (Consiliul General al Municipiului Bucureşti, Primăria Municipiului Bucureşti) şi 

centrale;  



 

 

- preia sesizările cu tematică specifică şi redactează răspunsurile către petenţi şi ţinerea 

evidenţei acestora; 

- preia documentele cu tematică specifică transmise de către autorităţi publice locale şi 

centrale şi de către orice persoană juridică, redactează răspunsurile, informările (după caz) 

şi ţine evidenţa acestor documente; 

- ţine evidenţa comunicărilor şi corespondenţa în Registrul de Intrări/Ieşiri al serviciului. 

- stabileşte modul de întocmire şi ţinere a evidenţelor, termenelor contractuale şi 

centralizarea acestor date; 

- examinează/controlează modul de întocmire şi decontare a situaţiilor de lucrări conform 

prevederilor din documentaţie, acte normative tehnico-economice, contracte şi a 

condiţiilor de finanţare cu încadrare în plafoanele de decontare şi respectarea termenelor 

contractuale; 

- examinează/controlează modul în care au fost întocmite lucrările suplimentare (NCS-

urile), precum şi lucrările de renunţare (NR-uri) dacă este cazul; 

- examinează/controlează şi avizează facturile de decontare a situaţiilor de lucrări lunare 

realizate pentru lucrările de investiţii derulate de Serviciul Planificare Investiţii, Lucrări 

Edilitare; 

- propune măsuri de regularizare financiară, sistarea plăţilor, sau după caz, aplicarea de 

penalizări conform contractului, în cazul când se constată abateri neconforme cu realitatea; 

- verifică modul în care a fost  elaborată Cartea Tehnică a construcţiei, şi dacă aceasta a fost 

transmisă  beneficiarului final investiţiei;  

- examinează şi avizează documentele pentru eliberarea parţială sau totală a garanţiilor de 

bună execuţie alte reţineri pentru lucrări de proastă calitate, penalităţi de întarziere, daune, 

etc.;  
- examinează lucrările din punct de vedere al încadrării în preţurile din ofertă, în vederea 

decontării; 

- propune măsuri de îmbunătăţire a activităţii de urmărire, evidenţa decontări, reglementare 

financiară şi conlucrare cu celelalte compartimente ale direcţiei; 

- colaborează cu serviciile Direcţiei Economice la soluţionarea problemelor legate de 

decontarea lucrărilor şi transmiterea pe baza proceselor verbale de recepţie a valorii 

definitive a obiectivelor recepţionate; 

- asigură întocmirea/centralizarea (după caz) şi transmiterea documentelor constatatoare 

privind îndeplinirea obligaţiilor contractuale de către executanţii lucrărilor, în condiţiile 

legii către Serviciul Proceduri de Achiziţii ; 
- asigură numirea unor membri în comisiile de evaluare a ofertelor; 

- verifică prin supervizor/ diriginte de șantier în teren, respectarea în concordanţă cu 

documentaţia de execuţie şi  proiectul tehnic, stadiul fizic al lucrărilor şi finalizarea 

acestora, potrivit documentaţiilor elaborate şi autorizate; 

- participă împreună cu celelalte persoane abilitate, la recepţia lucrărilor de investiţii, 

urmărind calitatea, funcţionalitatea şi respectarea prevederilor din documentaţiile tehnico-

economice; 

- înregistrează şi arhivează toate documentele legate de activitatea serviciului;  



 

 

- participă la întocmirea propunerilor bugetare, a notelor de fundamentare, a rapoartelor şi a 

proiectelor de hotărâri, când este cazul; 

- redactează informări privind obligaţiile autorităţii publice, programele naţionale iniţiate şi 

modul în care se pot implica autorităţile publice în derularea acestora, conform cadrului 

legislativ în domeniu;  

- asigură implementarea şi menţinerea proceselor Sistemului de Management al Calităţii în 

cadrul compartimentului; 

- întocmeşte şi asigură implementarea Procedurilor Operaţionale în cadrul 

compartimentului; 

- întocmeşte Registrul Riscurilor şi documentele cu privire la implementarea sistemului de 

Control Intern Managerial în cadrul compartimentului 

- efectuează deplasări în interesul serviciului la instituţiile cu care colaborează; 

- îndeplineşte orice alte atribuţii date de către Primar, care, prin natura lor, sunt de 

competenţa sau se încadrează în obiectul şi atribuţiile serviciului; 

 


