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DIRECTIA GENERALA TEHNICA
DIRECTIA DE INVESTITII
SERVICIUL DE REABILITARE TERMICA

Catre,
DIRECTIA DE RESURSE UMANE

Atributiile personalului din structura Serviciului Reabilitare Termica:

- redacteazd informari privind obligatiile autoritatii publice, programele nationale initiate si
modul in care se pot implica autoritatile publice in derularea acestora, conform cadrului
legislativ in domeniu;

- initiaza actiuni necesare desfasurarii programelor specifice:

e identificarea si inventarierea blocurilor de locuinte;
e Instiintarea asociatiilor de proprietari de catre coordonatorii locali privind inscrierea in
programul local.
= aducerea la cunostinta asociatiilor de proprietari a obligatiilor pe care le au, in
conformitate cu prevederile legale, privind includerea imobilelor in programe;
= primirea si verificarea documentelor prezentate de asociatiile de proprietari pentru
includerea in programe;
= efectuarea demersurilor pentru aprobarea in cadrul structurilor interne a includerii
imobilelor Tn programe;
= orice alte activitafi necesare initierii desfasurarii programelor.

- transmite catre institutiile abilitate informatiile privind necesitatea consolidarii imobilelor,
in baza expertizelor tehnice efectuate, cu ocazia intocmirii documentatiei pentru
reabilitare;.

- tine evidentele privind derularea programelor;

- elaboreaza raspunsuri la solicitarile existente 1n legatura cu:

e programele derulate de Primaria Sectorului 5;
e numarul imobilelor incluse in programe;
e stadiul 1n care se afla fiecare imobil inclus in program;
e orice alte evidente necesare unei bune cunoasteri a stadiului derularii programelor.
- informeaza factorii rdspunzatori de derularea contractelor si redactarea raspunsurilor (daca
este cazul);
- asigurd intocmirea si transmiterea situatiilor prevazute de lege cétre autoritdtile publice
locale (Consiliul General al Municipiului Bucuresti, Primaria Municipiului Bucuresti) si

centrale;
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- preia sesizarile cu tematica specifica si redacteaza raspunsurile catre petenti si tinerea
evidentei acestora;

- preia documentele cu tematica specifica transmise de catre autoritati publice locale si
centrale si de catre orice persoana juridica, redacteaza raspunsurile, informarile (dupa caz)
si tine evidenta acestor documente;

- tine evidenta comunicarilor si corespondenta in Registrul de Intrari/Iesiri al serviciului.

- stabileste modul de intocmire si tinere a evidentelor, termenelor contractuale si
centralizarea acestor date;

- examineaza/controleaza modul de intocmire si decontare a situatiilor de lucrari conform
prevederilor din documentatie, acte normative tehnico-economice, contracte si a
conditiilor de finantare cu incadrare in plafoancle de decontare si respectarea termenelor
contractuale;

- examineaza/controleazd modul in care au fost Intocmite lucrarile suplimentare (NCS-
urile), precum si lucrarile de renuntare (NR-uri) daca este cazul;

- examineaza/controleaza si avizeaza facturile de decontare a situatiilor de lucrari lunare
realizate pentru lucrarile de investitii derulate de Serviciul Planificare Investitii, Lucrari
Edilitare;

- propune masuri de regularizare financiard, sistarea platilor, sau dupd caz, aplicarea de
penalizari conform contractului, in cazul cand se constata abateri neconforme cu realitatea;

- verifica modul in care a fost elaborata Cartea Tehnica a constructiei, si daca aceasta a fost
transmisa beneficiarului final investitiei;

- examineaza si avizeazd documentele pentru eliberarea partiald sau totala a garantiilor de
buna executie alte retineri pentru lucrari de proasta calitate, penalitati de Intarziere, daune,
etc.;

- examineaza lucrdrile din punct de vedere al Incadrarii in prefurile din ofertd, in vederea
decontarii;

- propune masuri de imbundtatire a activitatii de urmarire, evidenta decontari, reglementare
financiara si conlucrare cu celelalte compartimente ale directiei;

- colaboreaza cu serviciile Directiei Economice la solutionarea problemelor legate de
decontarea lucrarilor si transmiterea pe baza proceselor verbale de receptie a valorii
definitive a obiectivelor receptionate;

- asigurd intocmirea/centralizarea (dupd caz) si transmiterea documentelor constatatoare
privind indeplinirea obligatiilor contractuale de catre executantii lucrarilor, in conditiile
legii catre Serviciul Proceduri de Achizitii ;

- asigurd numirea unor membri in comisiile de evaluare a ofertelor;

- verificd prin supervizor/ diriginte de santier in teren, respectarea in concordantd cu
documentatia de executie si proiectul tehnic, stadiul fizic al lucrarilor si finalizarea
acestora, potrivit documentatiilor elaborate si autorizate;

- participd impreuna cu celelalte persoane abilitate, la receptia lucrarilor de investitii,
urmdrind calitatea, functionalitatea si respectarea prevederilor din documentatiile tehnico-
economice;

- inregistreaza si arhiveaza toate documentele legate de activitatea serviciului;
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- participa la intocmirea propunerilor bugetare, a notelor de fundamentare, a rapoartelor si a
proiectelor de hotarari, cand este cazul;

- redacteaza informari privind obligatiile autoritatii publice, programele nationale initiate si
modul 1n care se pot implica autoritatile publice in derularea acestora, conform cadrului
legislativ in domeniu;

- asigurd implementarea si mentinerea proceselor Sistemului de Management al Calitatii In
cadrul compartimentului;

- intocmeste si asigurd implementarea Procedurilor Operationale 1Tn  cadrul
compartimentului;

- intocmeste Registrul Riscurilor si documentele cu privire la implementarea sistemului de
Control Intern Managerial in cadrul compartimentului

- efectueaza deplasari in interesul serviciului la institutiile cu care colaboreaza;
- indeplineste orice alte atributii date de catre Primar, care, prin natura lor, sunt de
competenta sau se incadreaza 1n obiectul si atributiile serviciului;
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