DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

SERVICIUL EXECUTIE BUGETARA
Atributii :
INSPECTOR, CLASA I, GRAD PROFESIONAL PRINCIPAL

- Participa la sedintele comisiilor de specialitate ale Primariei Sectorului 5, prezentand situatiile
cerute de membrii acestora;

- Verifica si centralizeaza darile de seama ale serviciilor publice din subordinea Consiliului
Local Sector 5 si le Tnainteaza organelor superioare;

- Controleaza activitatea de eleborare a necesarului de credite bugetare pentru serviciile publice;
- Intocmeste periodic situatia executiei bugetare si urmareste incadrarea acesteia in limitele de
cheltuieli aprobate prin bugetul de venituri si cheltuieli pentru Autoritatea Executiva a Sectorului
55

- Participa la intocmirea contului de inchidere al exercitiului bugetar;

- Stabilette necesarul de credite bugetare pentru Aparatul de Specialitate al Primarului Sectorului
5 si pentru serviciile descentralizate aflate in subordinea Consiliului Local Sector 5;

- Intocmeste referate de specialitate si colaboreaza cu Directia Generald Juridicad in vederea
elaborarii proiectelor de dispozitii ale Primarului , proiecte de hotarari ale Consiliului Local al
Sectorului 5 specifice activitdtii serviciului;

- Participa la centralizarea lunara a situatiilor privind platile restante ale Primariei Sectorului 5 si
ale Unitatilor subordonate Consiliului Local Sector 5;

- Asigura si raspunde de pastrarea si securitatea in bune conditii a tuturor documetelor si a
evidentelor cu care lucreaza, fiind interzisa scoaterea acestora din unitate fird aprobarea
Directorului General / Directorului Executiv si Sefului de Serviciu sau transmiterea de date
persoanelor neautorizate, raspunzand direct de arhivarea acestora;

- Raspunde pentru intocmirea incorecta si depasirea termenelor de predare a tuturor situatiilor
din sfera de activitate a serviciului ce 1i revin ,

- Raspunde de exercitarea atributiilor sale de serviciu in stricta conformitate cu legislatia in
vigoare;

- Foloseste timpul de munca exclusiv pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, in acest sens, nu
se ocupd in timpul de munca de activitati care nu sunt cuprinse in atributiile si indatoririle sale
ori nu sunt dispuse de sefii ierarhici
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