PRIMARIA

secto r‘.j\ RSk

ATRIBUTIILE POSTULUI
INSPECTOR SPECIALITATE GR.IA

1. stabileste modul de intocmire si tinere a evidentelor, termenelor contractuale si centralizarea acestor
date;

2. examineaza/controleaza modul de intocmire si decontare a situatiilor de lucrari conform prevederilor
din documentatie, acte normative tehnico-economice, contracte si a conditiilor de finantare cu incadrare
in plafoanele de decontare si respectarea termenelor contractuale;

3. examineazad/controleaza modul in care au fost intocmite lucrarile suplimentare (NCS-urile), precum
si lucrarile de renuntare (NR-uri) daca este cazul;

4. examineaza/controleaza si avizeaza facturile de decontare a situatiilor de lucrari lunare realizate
pentru lucrarile de investitii derulate de Serviciul Planificare Investitii, Lucrari Publice;

5. propune masuri de regularizare financiara, sistarea platilor, sau dupa caz, aplicarea de penalizari
conform contractului, in cazul cand se constata abateri neconforme cu realitatea;

6. verifica modul in care a fost elaborata Cartea Tehnica a constructiei, si daca aceasta a fost transmisa
beneficiarului final investitiei;

7. examineaza si avizeazd documentele pentru eliberarea partiald sau totala a garantiilor de buna
executie alte retineri pentru lucrari de proasta calitate, penalitati de intarziere, daune, etc.;

8. wverifica corectitudinea intocmirea documentelor necesare eliberdrii garantiei de bund executie a
contractelor de lucrari aferente investitiilor Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti ;

9. examineaza lucrarile din punct de vedere al incadrarii in preturile din oferta, in vederea decontarii;

10. propune masuri de imbundtatire a activitatii de urmarire, evidenta decontari, reglementare financiara
si conlucrare cu celelalte compartimente ale directiei;

11. colaboreaza cu serviciile Directiei Economice la solutionarea problemelor legate de decontarea
lucrarilor si transmiterea pe baza proceselor verbale de receptie a valorii definitive a obiectivelor

receptionate;
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asigura urmarirea derularii corecte a contractelor de investitii, precum §i prestari de servicii conexe

acestora, pana la faza incheierii receptiei finale, inclusiv eliberarea garantiilor;

asigurd intocmirea/centralizarea (dupa caz) si transmiterea documentelor constatatoare privind

indeplinirea obligatiilor contractuale de cétre executantii lucrarilor, in conditiile legii catre Serviciul

Proceduri de Achizitii ;

asigura numirea unor membri in comisiile de evaluare a ofertelor;

verificd prin supervizor/ diriginte de santier in teren, respectarea In concordantd cu documentatia de

executie si proiectul tehnic, stadiul fizic al lucrarilor si finalizarea acestora, potrivit documentatiilor

elaborate si autorizate;

certificd concordanta dintre proiectul tehnic si corectitudinea Intocmirii situatiilor de lucrari, in

functie de stadiul fizic al acestora si propune spre platd valorile evaluate, conform legilor si

normativelor in vigoare;

participa impreund cu celelalte persoane abilitate, la receptia lucrarilor de investitii, urmarind

calitatea, functionalitatea si respectarea prevederilor din documentatiile tehnico-economice;

verifica si controleaza concordanta situatiilor de lucrari cu stadiile fizice lunar, trimestrial sau anual;

redacteaza informari privind obligatiile autoritatii publice, programele nationale initiate si modul in

care se pot implica autoritatile publice in derularea acestora, conform cadrului legislativ in domeniu;
monitorizeaza lucrdrile edilitare care se desfasoara pe raza Sectorului 5

participd la intocmirea propunerilor bugetare, a notelor de fundamentare, a rapoartelor si a

proiectelor de hotarari, cand este cazul;

intocmirea de rapoarte de specialitate pentru proiecte de hotarari de consiliu local

intocmirea referatelor de necesitate, notelor justificative, etc. pentru obiective de investitii (inclusiv
documentatia aferentd), reparatii capitale (inclusiv documentatia aferentd), reparatii curente (inclusiv
documentatia aferentd)

transmite departamentului de specialitate din cadrul primariei sectorului 5 lista obiectivelor de
investitii pentru care este necesar a se solicita certificat de urbanism, autorizatia de construire, pentru
executia de lucrdri pentru obiective de investitii, reparatii capitale, reparatii curente, a principalelor
servicii necesare bunei administrari a domeniului public si privat aflate Tn administrarea sectorului 5
al municipiului bucuresti;

25. participa la receptii provizorii si definitive, in urma lucrarilor edilitare avizate;
26. participd la Intocmirea listei de investitii
27. participd la asigurarea, direct sau prin intermediul proiectantilor, obtinerii avizelor si

acordurilor si a altor documente necesare elaborarii documentatiei tehnico-economice, de la furnizorii
de utilitati, pentru executia de lucrdri pentru obiectivele de investitii, reparatii capitale, reparatii

curente



28. urmdreste decontarea lucrdrilor, prestarea serviciilor si furnizarea produselor ca urmare a
contractelor Incheiate, cu respectarea clauzelor si termenelor contractuale;

29. prezintd periodic situatii cu privire la stadiul de derulare a contractelor Incheiate;

30. asigura relatiile de specialitate ale primariei sectorului 5 cu orice alti factori implicati, In
activitatea de control si monitorizare a lucrarilor de investitii tehnico — edilitare de interes major in
capitala;

31. participa la lucrarile de predare de amplasamente, receptie la terminarea lucrarilor,

receptii finale ale investitiilor tehnico — edilitare de interes public;

32. colaboreaza cu operatorii serviciilor publice, precum si cu alte organe ale administratiei
centrale si locale in cadrul comandamentelor de specialitate convocate in situatii de urgentda sau

oricand situatia o impune;



