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ANEXA la RAPORTUL DE SPECIALITATE
privind aprobarea Metodologiei de organizare
si desfasurare a examenului pentru obtinerea
Atestatului de administrator de condominij

METODOLOGIA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE

a examenului pentru obtinerea atestatului de administrator de condominii

Sectiunea 1 - Reguli generale

Art. 1 Scopul prezentei metodologii este acela de a stabili cadrul de referintd si modul de organizare
si desfisurare a examenului pentru  obtinerea atestatului de administrator de condominii
la asociatiile de proprietari,

Art. 2 Metodologia respectd prevederile stabilite de Legea nr.196/2018 privind inflintarea,

organizarea §i functionarea asociafiilor de proprietari si administrarea condominiilor, cu modificdrile

si completdrile ulterioare, precum si Ordinul nr. 1058/2019 privind aprobarea continutului-cadru

al statutului asociafiei si administrarea condominiilor, cat si prevederile Dispozitiei Primarului

Sectorului 5 al Municipiului Bucuregti privind constituirea Comisiei de Atestare q persoanelor fizice,

persoanelor fizice autorizate sau persoanelor juridice specializate, care au ca obiect de activitate
administrarea condominiilor.

Art. 3 Atestatul are drept scop dovedirea calitatii de administrator de condominii, prin care persoanele
fizice care detin certificate de calificare, conform art. 2 lit. f) din Legea nr. 196/2018, cu modificirile
si completdrile ulterioare, sunt atestate de cétre primar, la propunerea compartimentelor specializate
in sprijinirea, indrumarea si controlul asociatiilor de proprietari din cadrul autoritdtii administratiei

publice locale, in baza unei hotiréri a consiliulu local;

Art. 4 Atestatul de administrator de condominii este valabil 4 ani si poate fi refnnoit in aceleasi conditii
in care a fost emis.

Art. 5 Sesiunile de examen vor fi organizate in urma hotérérii Comisiei de Atestare a persoanelor fizice,
persoanelor fizice autorizate sau persoanelor juridice specializate, care au ca obiect de activitate
administrarea condominiilor, pentru obtinerea calititii de administrator de condominii a asociatiilor
de proprietari, constituiti prin Dispozitia Primarului Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti.

Art. 6 (1) Anuntul privind data desfasurarii examenului pentru atestarea administratorilor de condominii
se afigeazi la sediul Primariei Sectorului 5 si va i postat pe site-ul institufiei;

(2) Anuntul trebuie si contind in mod obligatoriu:

a) scopul pentru care se organizeaza examenul;

b) denumirea si sediul institutiei care organizeaza examenul;

¢) data limits de depunere a dosarelor;

d) documentele necesare atestarii;

e) data si locul de desfisurare a examenului;

f) bibliografia;

g) numarul de telefon/adresa de e-mail de unde se pot obtine informatii suplimentare,
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Art. 7 Documentele prevazute la pct. 2 din Regulamentul privind atestarea calitétii de administrator
de condominii, insotite de cererea de sustinere a examenului, conform modelului anexat, trebuie depuse
cel mai tirziu cu 5 zile inainte de data stabilitd pentru examen.

Art. 8 Examenul se desfdsoard in doua etape:
a) validarea dosarelor candidatilor;

b) proba scrisa.

Sectiunea 2 — Validarea dosarelor

Art. 9 (1) Comisia de Atestare verifica dosarele cu documentele depuse de candidati si stabileste
admiterea sau respingerea cererii;

(2) O cerere poate fi respinsd in cazul in care dosarul candidatului nu contine toate documentele
prevdzute in Regulamentul privind atestarea calititii de administrator de condominiu sau in cazul
in care din analiza acestora rezultd cd nu indeplineste conditiile pentru a exercita aceasta calitate;

(3) Rezultatul etapei de validare a dosarelor va fi afisat la sediul Primériei Sectorului 5
si pe site-ul institutiei, www.sector5.ro ;

(4) Contestarea rezultatelor probei de validare a dosarelor se face in termen de 24 de ore de la afisarea
rezultatelor la sediul Primariei Sectorului 5. Contestatiile vor fi solutionate in termen de 24 de ore
de la data depunerii;

(5) Comisia pentru solufionarea contestatiilor va fi formatd din 5 membri, desemnati
prin Dispozitia Primarului din rdndul specialistilor in domeniul juridic si/ sau economic din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului;

(6) Comisia pentru solutionarea contestatiilor formulate de catre candidatii la examenul de atestare
are obligativitatea de a se pronunfa printr-un raport motivat §i de a transmite rezultatele
Comisiei de Atestare care are obligatia de a le afisa la sediul Primariei Sectorului 5 si pe site-ul institutiei;

Sectiunea 3 — Proba scrisi

Art. 10 (1) Proba scrisa se desfisoard in zilele stabilite de Comisia de Atestare, prin sustinerea
unui test grild cu intrebari din legislatia specifica activitatii de administrare a condominiilor;

(2) Durata probei scrise este de 90 minute;

(3) Pentru proba scrisd comisia elaboreaza 2 variante de teste grild, numerotate de la 1 la 2,
fiecare variantd contindnd 25 de intrebari, fiecare intrebare avind corecte unul sau mai multe raspunsuri;
La evaluare cele 25 de intrebéri vor fi notate cu cite 1 punct fiecare;

(4) Vor fi declarati admisi candidatii care au obtinut minim 17 puncte;

Art. 11 (1) Cu 15 minute inainte de inceperea probei scrise, se va face apelul nominal al candidatilor
in vederea verificarii identititii acestora, pe baza cértii de identitate/buletin de identitate;

(2) Dupi semnarea de citre candidati a tabelului de prezents, iesirea din sald a acestora nu se acceptd
fara acordul Comisiei si doar insofit de un membru al acesteia pand la inapoierea in sala de examen.
lesirea din sala de examen a candidatilor in alte conditii atrage eliminarea din examen;

(3) Accesul candidatilor care intdrzie sau al oricdrei alte persoane strdine in sala de examen este interzis;
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(4) Dupa indeplinirea formalitifilor mentionate mai sus, membrii Comisiei prezinta candidatilor plicurile
sigilate cu seturile de intrebdri tip grild, din care se vor extrage una din cele doud variante.
Acestea vor constitui subiectele examenului;

(5) In incdperea in care are loc examenul, pe toata durata desfasurarii acestuia, inclusiv a formalitatilor
prealabile si a celor ulterioare finalizarii examenului, candidatilor nu le este permisd detinerea
sau folosirea vreunei surse de consultare, a telefoanelor mobile ori a oricdror alte mijloace
de comunicare la distanta;

(6) Comisia, constatdnd utilizarea unor surse de informare nepermise sau copierea lucrdrilor
altor candidati, va elimina candidatul respectiv din sald si va face mentiunea ,anulat” pe lucrare,
consemnénd cele intdmplate intr-un proces-verbal.

(7) Candidatii eliminati din examen sau cei care au intirziat vor putea participa la o sesiune
ulterioard de examinare, in conditiile prezentului regulament;

(8) Candidatii au obligajia de a preda lucrarile si ciornele folosite la expirarea timpului alocat
probei scrise, semnind borderoul special intocmit in acest sens. Ultimii trei candidati vor r&maéne
in sald pana la predarea tuturor lucrérilor;

(9) Lista cu rezultatele probei scrise va fi afisatd in termen de trei zile lucritoare de la data
desfasurdrii examenului, la sediul Primériei Sectorului 5 si pe site-ul institutiei: www.sector5.ro ;

Art.12 (1) Contestatiile la proba scrisda se formuleazd in scris §i se depun la registratura
Primériei Sectorului 5 in termen de cel mult 24 de ore de la afisarea rezultatelor;

(2) Contestatiile la proba scrisi se solutioneazd in 24 de ore de catre Comisia de solutionare
a contestatiilor;

(3) Solutia datd de catre Comisia de solutionare a contestatiilor este definitivd si se afigeaza
la sediul Primériei Sectorului 5 cét si pe site-ul institutiei: www.sectorS.ro, in termen de 24 de ore de la
solutionare;

Art.13  Comisia pentru solufionarea contestatiilor jformulate de cdtre Candidatii la examenul
de atestare are obligativitatea de a pronunta, printr-un raport motivat, si de a transmite rezultatele
Comisiei de Atestare, care are obligatia de a afisa, la sediul Primariei Sector 5 si pe site-ul institutiei;

Sectiunea 4 - Dispozitii finale

Art. 14 (1) Lista cu rezultatele finale va fi afisata in termen de 48 de ore de la data sustinerii ultimei probe
de examinare la sediul Primdriei Sectorului 5 si pe site-ul institutiei: www.sector5.ro;

(2) Candidatul care a promovat probele de examen, va fi declarat admis, urménd s intre in posesia
Atestatului care 1i certifici calitatea de administrator de condominiu;

(3) Atestatul de administrator de condominiu se elibereazi prin grija Comisiei de Atestare a persoanelor
fizice, persoane fizice autorizate sau persoane juridice specializate care au ca obiect de activitate
administrarea condominiilor, pentru obtinerea calitdtii de administrator de condominii
a asociatiilor de proprietari, in termen de 30 de zile de la data afigérii listei cu persoanele care au
promovat examenul;

(4) Intreaga documentatie care a stat la baza desfdsurarii examenului va fi arhivatd, cu respectarea
prevederilor legale in materie §i va fi pastrata in cadrul compartimentului de specialitate;
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Art.15 (1) Atestatul de administrator de condominium poate fi suspendat sau retras, ca urmare a unei
hotarari judecatoresti definitive, in cazul in care instantele judecatoresti competente au stabilit existenta
unui prejudiciu cauzat de administrator potrivit art. 64 alin. 9 din Legea nr.196/2018, cu modificérile
si completirile ulterioare;

(2)  Expirarea, suspendarea sau retragerea atestatului determind automat imposibilitatea exercitarii
activitatii de administrare a condominiilor conform art. 64 alin. 11 din Legea nr.196/2018,
cu modificdrile si completérile ulterioare; ;

Art.16 (1) Degradarea, distrugerea sau pierderea atestatului de administrator va fi declaratd in scris
Primarului Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti in termen de 48 de ore de la constatare si, totodata,
va fi publicatd in presi;

(2) Administratorul va solicita Primarului Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti eliberarea unui duplicat
al atestatului;

Art.17 Comisia de Atestare a persoanelor fizice, persoanelor fizice autorizate sau persoanelor juridice
specializate, care au ca obiect de activitate administrarea condominiilor, in vederea obtinerii Atestatului
pentru calitatea de administrator de condominii a asociatiilor de proprietari, desemnaté prin Dispozifia
Primarului Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti, este responsabild de aplicarea si respectarea
prevederilor prezentei metodologii.
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