ATRIBUTII
pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de inspector superior —
Serviciul Investitii — Directia de Investitii — Directia Generald de Achizitii si Investitii

» Participa la elaborarea si monitorizarea:

programului de investitii anual si multianual;

intocmirea proiectelor, studiilor si a altor documente prevazute de lege pentru promovarea
lucrarilor si obiectivelor de investitii;

centralizarea §i analiza propunerilor pentru obiective noi de investitii, intr-o strategie coerenta
pentru promovarea acestora;

listelor de investitii ale Sectorului 5, cu specificarea surselor de finantare, avand la baza notele
de fundamentare aprobate emise de celelalte servicii/compartimente de specialitate.

» Indeplineste si urmatoarele sarcini:

derularea si promovarea cu prioritate a lucrarilor multianuale;

intocmeste rapoarte statistice pentru investitiile proprii, centralizeaza si Intocmeste statistici
pentru investitiile entitatilor aflate in subordinea consiliului local.

urmareste executia bugetului aferent listei de investitii aprobatd de Consiliul Local pentru anul
in curs, cu respectarea legislatiei specifice in vigoare;

intocmeste situatii statistice referitoare la investitii;

intocmeste rapoarte si analize aferente obiectivelor de investitii ce 1i sunt repartizate din lista
obiectivelor de investitii cu finantare partiald sau integrala de la bugetul local;

intocmeste rapoarte de specialitate si elaboreazd proiecte de H.C.L. pentru obiectivele de
investitii, cu respectarea prevederilor legale;

Tntocmeste referate si proiecte de dispozitii care fac referire la obiectivele de investitii;

aplica legislatia specifica pentru obiectivele de investitii ce ii sunt repartizate din lista
obiectivelor de investitii cu finantare partiala sau integrala de la bugetul local, in perioada
proiectarii, pregatirii executiei lucrarilor, executiei lucrarilor, receptiei la terminarea lucrarilor,
receptiei finale;

intocmeste fisa obiectivului de investitii;

intocmeste referate, note de calcul estimativ pentru obiectivele de investitii ce 1i sunt repartizate
din lista obiectivelor de investitii cu finantare partiald sau integrald de la bugetul local;
urmareste realizarea contractelor pentru obiectivele de investitii ce 1i sunt repartizate din lista
obiectivelor de investitii cu finantare partiala sau integrala de la bugetul local.

» Pentru obiectivele de investitii directe realizeaza urmatoarele:

participd la comisia de evaluare a ofertelor;

raspunde de intocmirea formelor necesare, potrivit prevederilor legale pentru comandarea
elaborarii documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele de investitii;

impreund cu serviciile de specialitate centralizeaza i Intocmeste propunerile de buget la
capitolul cheltuieli de capital;

realizeaza §i urmareste realizarea Hotdrarilor Consiliului Local si a Dispozitiilor Primarului;
urmareste predarea, pastrarea actelor si le preda spre arhivare, conform dispozitiilor in vigoare.
exercita si alte atributii in domeniul sau de activitate sau altele care decurg din actele normative
n vigoare sau ca urmare a dispozitiei conducerii.

» Pentru obiectivele de investitii, si/sau altele asimilate acestora, ale ordonatorilor secundari de
credite (alte institutii finantate din bugetul local):

centralizeaza si monitorizeaza propunerile acestora pentru promovarea lucrarilor de investitii;
in functie de propunerile primite, le evalueaza si stabileste prioritdtile atdt anuale cat si pe
termen mediu §i lung;

informeaza, face rapoarte si propuneri referitoare la politicile de dezvoltare investitionala,
precum si a necesitatii promovdrii acestora;

coordoneaza si asigurd monitorizarea tuturor lucrarilor, studiilor, proiectelor etc. pe care le
deruleaza ordonatorii secundari de credite;

elaboreaza si propune proiecte de investitii comune si unitare, in domeniile de interes;
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e verificd, decide si ia masuri asupra lucrarilor de investifii finantate din bugetul local si
implementate (derulate) de catre ordonatorii secundari.
In baza propunerilor fundamentate, participa la emiterea notelor de fundamentare pentru executia
de lucrari pentru obiective de investitii (inclusiv documentatia aferentd), reparatii capitale (inclusiv
documentatia aferentd), reparatii curente (inclusiv documentatia aferenta), a principalelor servicii
necesare bunei administrari a domeniului public si privat aflate Tn administrarea Sectorului 5 al
Municipiului Bucuresti.
Participa la Intocmirea documentelor primare necesare efectudrii achizitiilor publice de lucrari
pentru obiective de investitii (inclusiv documentatia aferentd), reparatii capitale (inclusiv
documentatia aferentd), reparatii curente (inclusiv documentatia aferentd), a principalelor servicii
necesare bunei administrari a domeniului public si privat aflate in administrarea Sectorului 5 al
Municipiului Bucuresti — referate de necesitate, caiete de sarcini, note estimative, note de
fundamentare, note justificative, etc.
Participa la elaborarea documentelor tehnice necesare organizdrii licitatiilor pentru proiectare si
executie de lucrari pentru obiective de investitii (inclusiv documentatia aferenta), reparatii capitale
(inclusiv documentatia aferentd), reparatii curente (inclusiv documentatia aferentd) a principalelor
servicii necesare bunei administrari a domeniului public si privat aflate in administrarea Sectorului
5 al Municipiului Bucuresti.
Colaboreaza cu Serviciile de specialitate, in vederea intocmirii Fisei de date a achizitiilor publice
pentru proiectare si executie de lucrari pentru obiective de investitii (inclusiv documentatia
aferentd), reparatii capitale (inclusiv documentatia aferentd), reparatii curente (inclusiv
documentatia aferentd) a principalelor servicii necesare bunei administrari a domeniului public si
privat aflate in administrarea Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti.
Transmite departamentului de specialitate din cadrul Primariei Sectorului 5 lista obiectivelor de
investitii pentru care este necesar a se solicita certificat de urbanism, autorizatia de construire,
pentru executia de lucrari pentru obiective de investitii, reparatii capitale, reparatii curente, a
principalelor servicii necesare bunei administrari a domeniului public si privat aflate n
administrarea Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti.
Participd la asigurarea, direct sau prin intermediul proiectantilor, obtinerii avizelor si acordurilor si
a altor documente necesare elaborarii documentatiei tehnico-economice, de la furnizorii de utilitati,
pentru executia de lucrari pentru obiectivele de investitii, reparatii capitale, reparatii curente,
necesare bunei administrari a domeniului public si privat aflate Tn administrarea Sectorului 5 al
Municipiului Bucuresti.
Participa la programarea, pregdtirea, urmdrirea executdrii, verificarea situatiilor de lucrdri si
receptia lucrarilor de investitii aferente lucrdrilor pentru obiective de investitii (inclusiv
documentatia aferentd), reparatii capitale (inclusiv documentatia aferentd), reparatii curente
(inclusiv documentatia aferentd), a principalelor servicii necesare bunei administrari a domeniului
public si privat aflate Tn administrarea Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti.
Participa In comisiile de receptie a lucrarilor, serviciilor si furnizare a produselor si verifica emiterea
certificatelor constatatoare.
Urmareste decontarea lucrarilor, prestarea serviciilor si furnizarea produselor ca urmare a
contractelor incheiate, cu respectarea clauzelor si termenelor contractuale.
Prezintd periodic situatii cu privire la stadiul de derulare a contractelor incheiate.
Propune si centralizeazd necesarele in vederea intocmirii listei de investitii, listei lucrarilor de
reparatii curente si capitale, precum si a serviciilor si produselor apartinand domeniului public.
Participd in comisiile de receptie a lucrarilor, serviciilor si furnizare a produselor si verifica emiterea
certificatelor constatatoare.
Urmareste decontarea lucrdrilor, prestarea serviciilor si furnizarea produselor ca urmare a
contractelor Incheiate, cu respectarea clauzelor si termenelor contractuale.
Analizeaza rezultatele obtinute Tn urma implementdrii contractelor si a monitorizarii executiei
acestora comparativ cu cele preconizate in etapa de planificare, identificd necesitatile si propune
masurile de imbunatatire a activitatii.
Verifica si avizeaza facturile si transmite documentele justificative catre Directia Generala
Economica, vizate cu ,,Bun de plata" si ,,Certificat in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii"
pentru sumele de plata de catre compartimentele nominalizate prin dispozitie a primarului.



> Intocmeste documentatia necesara efectudrii platilor partiale si finale in cadrul contractelor/
comenzilor/documentelor justificative de achizitie publica produse/servicii/lucrari derulate de
directie.

» Verifica si avizeaza documentele pentru eliberarea partiald sau totald a garantiilor de buna
executie, alte retineri pentru lucrarile de proasta calitate, penalitati de intarziere, daune etc.

» Participa in comisiile de receptie a produselor/serviciilor/lucrarilor contractelor derulate la nivelul
serviciului, conform Tmputernicirii primite prin Dispozitie de Primar.

> Intocmeste proiectele de hotirare si rapoartele de specialitate, realizeaza demersurile necesare in
vederea supunerii spre aprobare de catre Consiliul Local Sector 5 (denumit in continuare CLS5) a
indicatorilor tehnico-economici din documentatia de avizare intocmita.

» Verifica modul de intocmire si decontare a situatiilor de lucrari conform prevederilor din
documentatie, acte normative, contracte si a conditiilor de finantare cu incadrarea in plafoanele de
decontare si respectarea termenilor contractuali.

» Verifica lucrarile din punct de vedere al incadrarii in preturile din devizul oferta, in vederea
decontarii.

» Verifica existenta notelor de renuntare si a notelor de comanda pentru lucrérile suplimentare.

» Verifica concordanta situatiilor de lucrari cu stadiile fizice lunar, trimestrial sau anual.

» Verifica respectarea termenelor de livrare si executie a lucrarilor.

» Actualizeaza procedurile documentate.

» Raspunde de solutionarea la termen si conform legislatiei in vigoare a corespondentei interne si
externe adresate.

» Transmite citre structurile cu atributii in actualizarea site-ului institutiei informatiile de interes
public sau din sfera proprie de activitate si/sau a noilor modificari ce trebuie aduse, pe hartie sau pe
suport magnetic.

» Raspunde de solutionarea la termen si conform cu legislatia in vigoare a corespondentei interne si
externe adresate compartimentului.

» Raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor si al

informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor
de serviciu.

» Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a
indatoririlor de serviciu, se abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei.

» Raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce ii revin potrivit legii, a programelor
aprobate sau dispuse de conducerea institutiei si de raportarea asupra modului de realizare a
acestora.

» Raspunde potrivit dispozitiilor legale de corectitudinea si exactitatea datelor si informatiilor
stipulate Tn documentele intocmite.
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