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DIRECTIA CORPUL DE CONTROL AL PRIMARULUI
SERVICIUL CORP DE CONTROL

ATRIBUTIILE POSTULUI DE INSPECTOR DE SPECIALITATE DEBUTANT

v Primeste, verifica si raspunde in termen legal petitiilor ce sunt repartizate structurii;

v Executa dispozitiile primarului privind declansarea actiunilor de control in cadrul Aparatului
de Specialitate al Primarului cét si in cadrul institutiilor publice descentralizate, subordonate
Consiliului Local Sector 5, si propune modalititi de solutionare a cazurilor repartizate;

v In cazul actiunilor de control, solicitd note explicative si relatii de la persoanele controlate,
documente si acte oficiale, pentru a fi analizate si concluzionate in procesele - verbale sau
rapoartele de control,

v’ Verifica si propune masuri privind cazurile semnalate in legaturd cu coruptia, traficul de
influentd, sustrageri de valori si bunuri materiale, precum si alte actiuni de natura a prejudicia
patrimoniul si imaginea Sectorului 5 al Municipiului Bucuresti;

v Colaboreaza cu celelalte directii, servicii, birouri si compartimente din cadrul Sectorului 5 al
Municipiului Bucuresti, atat din Aparatul de Specialitate, cat si cu cele din cadrul institutiilor
publice aflate sub autoritatea Consiliului Local Sector 5, in baza dispozitiilor exprese emise de
Primarul Sectorului 5;

v Colaboreaza cu organele specializate ale statului in vederea definitivarii actiunilor de control;

v' La solicitarea Primarului Sectorului 5, asigurd reprezentarea Primdriei Sectorului 5 la
manifestarile organizate de diferite institutii;

v Extinde controlul, in vederea stabilirii eventualelor prejudicii, cu ocazia semnalarii unor
iregularitati, constatate de serviciile cu atributii in acest sens si, In cazul depistarii unor
deficiente, propune recuperarea sumelor incasate necuvenit sau cheltuite nelegal si sesizeaza
organele in drept ale statului;

v Urmareste si verificd modul in care sunt duse la indeplinire, de catre structurile apartindnd
Aparatului de Specialitate, prevederile tuturor actelor normative emise de autoritatile statului,
a hotararilor adoptate de catre Consiliul General al Municipiului Bucuresti, Consiliul Local al
Sectorului 5, precum si a dispozitiilor emise de Primarul Sectorului 5;
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v' Participa la elaborarea unui raport care sa cuprinda rezultatele activitatii de cercetare la

solicitarea comisiei de disciplina constituita la nivelul Aparatului de Specialitate al Primarului
Sectorului 5;

Participa la elaborarea planului anual de control si il supune aprobarii Primarului Sectorului 5;
Participa la actiunile de control de la nivelul structurilor apartindnd Aparatului de Specialitate
al Primarului Sectorului 5 si din cadrul institutiilor publice aflate sub autoritatea Consiliului
Local Sector 5 atét in baza planului anual de control, cat si din dispozitia Primarului Sectorului
5;

Urmareste inregistrarea si pastrarea, in conditiile legii, in mod adecvat, a documentelor, astfel
incat acestea sa fie disponibile cu promptitudine pentru a fi examinate de cei in drept;
Inregistreaza de indata si in mod corect documentele solicitate;

Accesarea resurselor si documentelor se realizeaza numai de persoane indreptatite si
responsabile in legatura cu utilizarea si pastrarea lor, conform legii;

Formuleaza propuneri de optimizare a activititii administrative si de management al
structurilor apartinind Aparatului de Specialitate al Primarului verificate si din cadrul
institutiilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Local Sector 5, iar dupa aprobarea
acestora de catre Primarul Sectorului 5 verifica modul in care acestea sunt duse la indeplinire;
in situatia in care acestea nu sunt duse la indeplinire, va informa conducatorul institutiei, pentru
adoptarea masurilor ce se impun;

In cazul identificarii unor iregularititi sau posibile prejudicii, primeste formularul de
constatare si raportare a iregularitatilor intocmit de structura de audit public intern din
Aparatul de Specialitate al Primarului Sectorului 5, in conditiile legii;

Analizeaza situatia raportatd in urma controlului de audit public intern efectuat, propune
masuri de solutionare a iregularitatilor constatate si le supune spre aprobare Primarului
Sectorului 5;

Urmareste modul de punere in aplicare a deciziilor emise in cauza si monitorizeaza rezultatele
obtinute in urma punerii in executare a acestora;

Face propuneri de eficientizare a activitdtii, in urma actiunilor de control efectuate;

Sustine sesizdrile in fata Primarului Sectorului 5, care convoacd membri Comisiei de
Disciplind a Functionarilor Publici sau pe cei ai Comisiei de cercetare disciplinard pentru
personalul contractual, ambele constituite la nivelul Aparatului de Specialitate al Primarului
Sectorului 5, in cazurile in care se constata savarsirea, de catre personalul a carei activitate este
verificatd, a unor fapte care, potrivit legii, se sanctioneaza disciplinar;
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v Verificd indeplinirea, in termenele stabilite, a masurilor dispuse in somatiile emise si

repartizate de Primarul Sectorului 5;

Intocmeste rapoarte de control, note si informari cu privire la aspectele verificate;

Tine sub strictd supraveghere si evidenta dosarele intocmite in urma controalelor efectuate si
raspunde direct de confidentialitatea lor;

Controleaza si verifica modul in care sunt aplicate actele normative emise de Consiliul
Local Sector 5 si a dispozitiilor emise de Primarul Sectorului 5;

Inainteaza spre aprobare Primarului Sectorului 5 rapoartele de control si ulterior le aduce la
cunostinta tertilor;

Respectd prevederile in domeniul managementului calitatii;

Raspunde de implementarea prevederilor Ordinului Secretarului General al Guvernului nr.
600/2018, pentru personalul din subordine;

Respectd normele si indatoririle prevdzute in Legea nr. 188/1999, privind Statutul
functionarilor Publici;

Respecta prevederile Codului de conduita a functionarilor publici , conform Legii nr.7/2004,
este obligat sa aibd o tinutd morald corectd 1n toate Tmprejurarile, sd nu lezeze cu nimic
prestigiul functionarului public sau al institutiei din care face parte;

Redacteaza documentele cu respectarea prevederilor prevazute de Ordonanta de Urgenta
nr.57/2019, privind Codului Administrativ;

Indeplineste orice alte atributii date de conducitorul ierarhic superior care, prin natura lor, sunt
de competenta sau se incadreaza in obiectul de activitate si atributiile Directiei Corpul de
Control al Primarului;

Cunoaste si respectd prevederile Regulamentul UE nr. 679/2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

Asigurd securitatea si confidentialitatea datelor cu caracter personal pe care le prelucreaza sau
la care are acces In virtutea atributiilor de serviciu , inclusiv prin anonimizare si/sau
pseudonimizare, daca este cazul;

Respecta politicile si procedurile/instructiunile cu caracter general-institutional sau specific
compartimentului, tehnice, organizationale (inclusiv procedurile/instructiunile de lucru privind
securitatea informaticd) aprobate de conducerea institutiei, daca este cazul;

Are grija sa nu divulge persoanelor neautorizate parolele de acces in sistemele informatice ale
institutiei pe care le utilizeaza, dacd este cazul,
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v" Nu copiazad pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in sistemele

informatice ale institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceasta activitate se regaseste in
atributiile sale de serviciu sau a fost autorizata de catre superiorul ierarhic;

Interzice si impiedica accesul persoanelor neautorizate la canalele de accesare a datelor
personale disponibile pe computerele institutiei cu ajutorul caruia isi desfasoard activitatea,
daca este cazul;

Manipuleaza datele cu caracter personal stocate pe suport fizic, la care are acces in virtutea
atributiilor sale, cu cea mai mare precautie, atat in ce priveste conservarea suporturilor cat si
in ce priveste depunerea lor in locurile si in conditiile stabilite in procedurile/instructiunile de
lucru sau dispozitiile sefilor ierarhici, daca este cazul;

Nu divulgad niméanui datele cu caracter personal la care are acces, cu exceptia situatiilor
prevazute de lege sau in care comunicarea datelor cu caracter personal se regaseste in atributiile
sale de serviciu sau a fost autorizata de catre superiorul ierarhic;

Nu transmite pe suport informatic si nici pe un altfel de suport date cu caracter personal catre
sisteme informatice care nu se afld sub controlul institutiei sau care sunt accesibile in afara
acesteia, inclusiv stick-uri USB, HDD, discuri rigide, casute de e-mail, foldere accesibile via
FTP sau orice alt mijloc tehnic, cu exceptia situatiilor in care existd obligatia legald de a
transmite aceste date;

Respecta regulile de utilizare a e-mailului (postei electronice) in scopul prevenirii incidentelor
de securitate, precum si transmiterea neautorizata a datelor cu caracter personal;

Respecta drepturile persoanei vizate prevazute de Regulamentul UE nr. 679/2016;

Comunica responsabilului cu protectia datelor schimbarile care necesita actualizarea evidentei
activitatilor de prelucrare a datelor, precum si cele aparute in fluxul de activitate, acestea
putand necesita noi analize de risc asupra prelucrarii datelor cu caracter personal, daca este
cazul;

Prelucreaza datele obtinute prin activitatea specificd numai in scopurile permise de lege, cu atentie
sporita pentru conditiile suplimentare de securitate necesare in prelucrarea de date sensibile, referitoare
la originea rasiala sau etnica, convingerile politice, religioase, apartenenta sindicala, starea de sanatate
etc., daca este cazul;

Se asigura ca datele cu caracter personal sunt colectate in scopuri determinate, explicite si legitime;
Prelucreaza numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu, daca este
cazul,
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v Informeaza imediat conducerea institutiei despre imprejurarile care pot conduce la o diseminare
neautorizatd de date cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost accesate / prelucrate date
cu caracter personal prin incilcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta, daca este cazul;

v Informeaza imediat Responsabilul cu protectia datelor (DPO) si/sau responsabilul de securitate
informaticd cu privire la orice incident sau eveniment care afecteaza confidentialitatea,
integritatea si disponibilitatea datelor cu caracter personal sau care poate produce prejudicii
institutiei, daca este cazul.
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