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ATRIBUTIILE POSTULUI

la concursul de promovare pe functia publica de conducere de
Sef Serviciu Control Activitati Comerciale din cadrul
Directiei Inspectie si Control General
Directia Generala de Politie Locala

1. organizeaza, planifica, conduce si controleaza activitatea personalului din
cadrul Serviciului Control Activitati Comerciale;

2. asigurad cunoasterea si aplicarea intocmai de catre personal a prevederilor
legale ce reglementeaza activitatea serviciului;

3. asigurd pregétirea de specialitate a personalului din subordine, in conformitate
cu tematica stabilita;

4. tine evidenta sanctiunilor contraventionale aplicate de personalul din
subordine;

5. stabileste masurile referitoare la utilizarea tehnicii aflate in dotarea serviciului
si raspunde de modul de indeplinire a acestora;

6. gestioneaza si asigurd circulatia si operarea documentelor, inclusiv arhivarea
acestora;

7. informeaza de indatd conducerea politiei locale despre toate evenimentele
survenite Tn activitatea serviciului si tine evidenta acestora;

8. analizeaza lunar activitatea personalului din subordine;

9. desfagoard activitati pentru ca intregul personal sid execute corespunzitor
sarcinile ce ii revin, conform atributiilor prevazute de lege, sa aiba o comportare
civilizata, sa respecte regulile disciplinare stabilite;

10. intocmeste zilnic nota cu principalele evenimente si o prezinta sefului politiei
locale;

1. constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru incilcarea normelor legale
specifice realizdrii atributiilor prevazute de lege, stabilite in sarcina autoritatilor
administratiei publice locale;

12. verifica raspunsurile la petiiile si sesizarile care intra in sfera de solutionare,
conform atributiilor functionale si a referatelor intocmite in cadrul serviciului;

13. intocmeste fisele de evaluare a competentelor profesionale pentru personalul
din subordine;
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[4. Tntocmegte foile Tunare de pontaj verificand pentru fiecare angajat evidenia

prezentei si a orelor de munca prestate ;

15. intocmeste planificarea concediilor de odihna pentru personalul din
subordine si urmareste executarea in termenele stabilite;

16. executd instructajul la locul de munca si instructajul periodic cu privire la
cunoasterea si respectarea normelor de securitate a muncii, de prevenire si
stingere a incendiilor;

17. indeplineste orice alte atributii stabilite prin dispozitii sau decizii ale
Primarului Sectorului 5, ale Directorului General al Directiei Generale de Politie
Locala ori ale Directorului Executiv al Directiei Inspectie si Control General, in
conformitate cu prevederile legale.



