ATRIBUTIILE POSTULUI
la concursul de promovare organizat pentru ocuparea
functiei publice de conducere de sef serviciu
la Serviciul Dispecerat din cadrul
Directiei Dispecerat, Situatii de Urgenti si Politia Animalelor
DIRECTIA GENERALA DE POLITIE LOCALA

- organizeazd, planifica si conduce intreaga activitate a personalului Serviciului Dispecerat
din cadrul Directiei Dispecerat, Situatii de Urgent si Politia Animalelor ;

- asigurd pregitirea profesionald continua a angajatilor din subordine;

- verificd modul in care au fost solutionate/transmise spre rezolvare de citre politistii locali
din cadrul serviciului petitiile primite telefonic de la cetateni;

- asigurd cunoasterea i respectarea legislatiei in vigoare, prevederilor Regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate (ROF) si Regulamentului de ordine
interioara (ROI);

- elaboreazi graficele lunare de lucru ale angajatilor din subordine si verifica respectarea
acestora;

- tine evidenta efectuarii concediilor de odihni si verifica daci acestea se desfasoara conform
planificarii;

- comunica in cel mai scurt timp posibil organelor abilitate, datele cu privire la aspectele de
incalcare a legii, altele decat cele stabilite in competenta sa, despre care a luat la cunostinta
cu ocazia indeplinirii atributiilor de serviciu;

- intocmeste aprecierile de serviciu ale personalului, potrivit competentei;

- urmareste modul de echipare a personalului cu uniforme si insemnele distinctive de
ierarhizare, repartizarea si utilizarea corespunzitoare a acestora;

- organizeazd §i executd controale tematice si inopinate asupra modului in care sunt
indeplinite atributiile de serviciu de catre politistii locali din cadrul serviciului;

- analizeazi lunar activitatea personalului din subordine;

- In cazul producerii unor evenimente grave va anunta in cel mai scurt timp conducerea
institutiei;

- indeplineste orice alte atributii stabilite prin legi, dispozitii sau decizii ale Directorului
General al Directiei Generale de Politie Locald, Directorului Executiv al Directiei
Dispecerat, Situatii de Urgenta si Politia Animalelor, cu respectarea legii;

Pentru asigurarea securititii datelor cu caracter personal si prevenirea prelucririlor
care incalei dispozitiile legale, seful de serviciu este obligat:

- sacunoasca si sa respecte prevederile Regulamentului UE cu nr.679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;



sa asigure securitatea si confidentialitatea datelor cu caracter personal pe care le
prelucreaza sau la care are acces in virtutea atributiilor de serviciu, inclusiv prin
anonimizare si/sau pseudonimizare;

sa respecte politicile si procedurile/instructiunile cu caracter general — institutional sau
specific compartimentului, tehnice, organizationale (inclusiv procedurile/instructiunile de
lucru privind securitatea informatica) aprobate de citre conducerea institutiei;

sa nu divulge persoanelor neautorizate parolele de acces in sistemele informatice ale
institutiei pe care le utilizeaza;

sa nu copieze pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in sistemele
informatice ale institutiei, cu exeptia situatiilor in care aceasta activitate se regaseste in
atributiile sale de serviciu sau a fost autorizata de catre superiorul ierarhic;

sd interzica si sd impiedice accesul persoanelor neautorizate la canalele de accesare a
datelor personale disponibile pe computerele institutiei cu ajutorul cirora isi desfasoara
activitatea;

sd manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic, la care are acces in virtutea
atributiilor sale, cu cea mai mare precautie, atat in ce priveste conservarea suporturilor cit
si in ce priveste depunerea lor in locurile si in conditiile stabilite 1n
procedurile/instructiunile de lucru sau dispozitiile sefilor ierarhici;

sa nu divulge niménui datele cu caracter personal la care are acces, cu exeptia situatiilor
prevazute de lege sau in care comunicarea datelor cu caracter personal se regaseste in
atributiile sale de serviciu sau a fost autorizata de citre superiorul ierarhic;

sa nu transmitd pe suport informatic si nici pe un altfel de suport date cu caracter personal
catre sisteme informatice care nu se afld sub controlul instututiei sau care sunt accesibile
in afara acesteia, inclusiv stick-uri USB, HDD, discuri rigide, casute de e-mail, foldere
accesibile via FTP sau orice alt mijloc tehnic, cu exeptia situatiilor in care exista obligatia
legala de a transmite aceste date;

sa respecte regulile de utilizare a e-mailului ( postd electronica) in scopul prevenirii
incidentelor de securitate, precum si transmiterea neautorizati a datelor cu caracter
personal;

sd respecte drepturile persoanei vizate prevazute de Regulamentul UE nr.679/2016;

sd comunice responsabilului cu protectia datelor schimbarile care necesitd actualizarea
evidentei actvitdtilor de prelucrare a datelor, precum si cele aparute in fluxul de activitate,
acestea putand necesita noi analize de risc asupra prelucrarii datelor cu caracter personal;
sa prelucreze datele obtinute prin activitatea specificd numai in scopurile premise de lege,
cu atentie sporitd pentru conditiile suplimentare de securitate necesare in prelucrarea de
date sensibile, referitoare la originea rasiald sau etnica, convingerile politice, religioase,
apartenenta sindicala starea de sanitate etc;

se asigura ca datele cu caracter personal sunt colectate in scopuri determinate explicite si
legitime;

sa prelucreze numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de
serviciu;

sa informeze imediat conducerea institutiei despre imprejurarile care pot conduce la o
diseminare neautorizatd de date cu caracter personal sau despre situatiile in care au fost



accesate/prelucrate date cu caracter personal prin incalcarea normelor legale, despre care a
luat la cunostinta;

sa informeze imediat responsabilul cu protectia datelor si/sau responsabilul de securitate
informaticd cu privire la orice incident sau eveniment care afecteaza confidentialitatea,
integritatea si disponibilitatea datelor cu caracter personal sau care poate produce prejudicii
institutiei.



