MUNICIPIUL BUCURESTI

SECTORUL 5
Strda Fabrica de Chibrituri nr.9-11, Sector 5, Bucuresti
Tel.: 021.314.46.80 021.314.43.18 021.314.28.37 Cod fiscal: 4433953
Fax: 021.314.49.90 021.311.04.65 E-mail: primarie@sector5.ro

SERVICIUL RELATII CU MASS MEDIA
ATRIBUTIILE POSTULUI - inspector de specialitate gr.IA

1. Monitorizeazd impactul actiunilor Primériei Sector 5 prin analiza Mass- Media si opiniei
publice locale si propune mésuri clare de imbunatatire a procesului de comunicare cu cetatenii;
2. Promoveazi actiunile administrative ale directiilor si serviciilor Primériei Sectorului 5 si
realizeazd materiale de prezentare si promovare a institutiei;

3. imbunété;este, prin actiuni de instruire, capacitatea personalului aflat in contact direct cu
cetdfenii, mass-media si alte instituii de a comunica eficient si deschis in legiturd cu
problemele solicitate;

4. Colaboreazi cu structuri similare din cadrul autoritatilor si institutiilor publice sau cu alte
persoane juridice ori cu persoane fizice, pentru realizarea obiectivelor propuse;

5. Acorda asistentd de specialitate coordonatorilor de servicii in probleme de relatii publice
si relatii cu presa;

6. Redacteazi i transmite comunicate, informatii de presé privind activitatea institutiei;

7. Promoveazd in Mass-Media programele de dezvoltare initiate la nivelul Primariei
Sectorului 5 de serviciile de specialitate;

8. Colaboreazi cu Politia Locala Sector 5, cét si cu Jandarmeria Roman, pentru informarea
cetdfenilor pe probleme de siguranti si ordine publici;

9. Prezinta Mass-Media activitatile de interes public desfasurate de Primiria Sectorului 5,
organizénd conferinte de presa, in scopul informarii locuitorilor sectorului 5 asupra acestora si
prezintd orice informatii de interes public solicitate in cadrul acestor conferinte;

10. Asigurd legdtura cu institutiile administratiei publice locale si centrale, precum si cu
petentii, directiile de specialitate, conform rezolutiilor conducerii;

11. Stabileste legéturi cu organizatiile nonguvernamentale, in scopul colaborarii;

12. Organizeaza si participd in numele conducerii primariei, prin desemnarea expresi de citre
Primarul Sectorului 5, la actiuni de caritate sau la alte actiuni de interes public, reprezentand
institutia;

13. Studiaza documentatii si publicatii de specialitate;

14. Informeazd directiile si serviciile din cadrul Primariei Sectorului 5 si Consiliul Local cu
privire la evenimentele publice organizate de institutie si cele ale vietii comunitare la zi;

15. Efectueaza activitatile de protocol initiate de Priméria Sectorului 5;

16. Concepe machete pentru afige, diplome, invitatii, cadouri si alte materiale promotionale
privind activitatea Primériei Sectorului 5;

17. Urmadreste solutionarea si redactarea in termen a raspunsurilor la petitiile care sunt
repartizate spre solutionare, transmite raspunsul catre petifionar si se ingrijeste de clasarea si
arhivarea acestuia;

18. Claseaza petitiile care sunt anonime sau cele in care nu sunt trecute datele de identificare
ale petitionarului;

19. Actualizeaza periodic procedurile descrise prin Sistemul-de Management al Calitatii in
concordantd cu modificdrile ce intervin in activitatea se rg@','

noi, modificérilor legislative si a practicilor curente;
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