PRIMARIA SECTORULUI
ATRIBUTII PENTRU FUNCTIA DE CONDUCERE DE
SECRETAR GENERAL AL UNITATII ADMINISTRATIV -
TERITORIALE A SECTORULUI S - MUNICIPIUL BUCURESTI

i ; ; . :
Secretarul generdl al unitatii - admmlstratlv- terltorlale a Sectorulm S mdephneste in
conditiile legii, urmatoarclc atribugiiz . #5050 . L
- avizeaza prOIectele de-hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispoziiile prlmarulun
- hotararile consiliului local; _ ' ‘
— participd la sedintele consiliului locél; :
- asigura gestlonarea procedurilor admlmslratlvc privind reld(m dintre consiliul local si
primar, precum i intre acestia si prefect;

- coordonea‘zé organizarea arhivéiisi eviden(a statistica a hotararilor consiliultﬁ local si a
dispozitiilor primarului;

= asiguréﬁ transparenta si comut;i\carea catre aulorilétilé, institutiile publice si'.,,persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a); ' ’ '\

— asigurd procedurile de convocare a consiliului local §i efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului- verbal al sedintelor consiliului local, si
redactarea hotérérilor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean:

— asigurd pregdtirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate
ale acestuia;

= poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedinfelor
ordinare ale consiliului local;

- efectueazd apelul nominal si (ine eviden(a participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;

— numard voturile gi consemneazi rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de
sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

- informeaza presedintele de sedin(d, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu

privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local;



executarir [ucranlor de constructu cu modmcarlle si completanle ulterioare.

— asigurd intocmirea dosarelor de sedint, legarea, numerotarea paginilor, semnarea Si
stampilarea acestora;

- certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitagii/subdiv iziunii
administrativ-teritoriale;

% alte atribugii preva7ute de legc sau msarcman date prin acte admlmstratlve de consiliul -
local, de primar. e ‘ " " :

~ coordoneaza, conduce sl raspunde de activitatea desf‘éwrata 1a nivelul structurllor "din

cadrul aparatulul de specialitate al anarulun Sectorului 5, care se afla in directs” subomdonare’

respectlv Com”artnmentul Pentru Aplrcarea Legii ar. 550/2002 Compammentul Pentvu Aplicarea

Ordonantei l09/20H Serv1c1u1 vadenta Electorala si. Serwcml Autorttate Futelara - =

= Coordoneaza conduce semneaza lucririle Comisiei pentru profecia copllulm sl exercitd
atributitle spemﬂce previzute de cadrul legislativ in vigoare, pentru functia de Presedinte al acestei
Comisit.

- semneaza qertlﬁcatele st dutonzamle emise in baza Legu nr. 50/1991 prlvmd autorlzarea



